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1. ACCESO USUARIO.

El usuario accede a la pagina web de la entidad https://www.dian.gov.co/ y en el micrositio
transaccional selecciona Usuario Registrado donde debe diligenciar la informacién
solicitada.

« ¢ % dangoven Bax 2
82 | B Oreccindelmove.. [ isonet | Ivco [ SALUDABLE

[il{clelVicleJll Dircccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Portales Coémo podemos ayudarle

Nuestros portales web Encuentre aqui el acceso directo a nuestros diferentes servicios.

= @ Calendarios ‘ ~~~~~ ] Agendamiento de citas @ Notificaciones
g Transaccional i)

« Usuario Registrado * Tributarios *+ Sistema de agendamiento * Verifique la publicacién del
«+ Usuario Nuevo + Cambiarios por medio del cual puede acto administrativo en las
« Servicios Tributarios y agendar, modificar, consultar dos opciones: tramite &

B o cancelar citas. histérico y publicaciones.

* Usuarios no registrados * Registro Publico de
diligenciar formularios Notificaciones Electrénicas

A —~
®'Goveo
DIAN | Q7T
Tramites y servicios DIAN
Elija la opcion que corresponda y diligencie los datos
A nombre de un tercero
G nomb
[o)
[ Aeptoet
s S——
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Al diligenciar la informacién anterior ser& dirigido para seleccionar diligenciar y presentar.

Mis actividades Martes

£lalmfs fie
g £ ﬂ ; ; §
EEE

el

2. DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO 690 V9.

Se debe seleccionar la opcion de formularios aduaneros disponibles para los usuarios.

DIAN [ == [===
= € Selector de formularios i e
Q
»
En selector de formularios debera seleccionar el formulario 690.
DA
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Formularios SR TRANSTOADUANERO P

Recibo oficial de pago de tributos aduaneros y sanciones cambiarias

690 - Recibo oficiakde,pago de tributos aduaneros y sanciones cambiarias

Nuevo borrador ~

o
Aflo Crear
2025

Periocicidad Bericdo.
Mensual 2Febrero - Febrero

Se indica el periodo a pagar, la periodicidad (Mensual) y el periodo (se elige el mes en el
gue se esta haciendo el pago).

1 3 PRUEBAS EXPORT;
Formularios TS0 SR

Recibo oficial de pago de tributos aduaneros y sanciones cambiarias

690 - Recibo oficiakde,pago de tributos aduaneros y sanciones cambiarias

Nuevo borrador ~
@ e
Afo Periocidad Pericdo Cresr
2025 Mensual 2Febrero- Febrer A

Se escoge la opcion crear.

2.1. Seccion diligenciamiento F690 V9.

El sistema trae automaticamente el concepto 15 — Impuesto Especial para el Catatumbo.

#R0-PERIODO
Cuota: 1de1

Recibo de pago Deudor solidario o subsidiario

Concepto
15- Impussto Especial para ol Catatumbo V.
No. Soiicitud Autorizacion Embarque
o

Impuesto Especial para & Catatumbo
Sancién
Intereses

Total a pagar

Codigo del ttulo

El usuario debe diligenciar las siguientes casillas:

AT
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= No. Solicitud Autorizacién de Embarque: campo opcional, se diligencia si el usuario
cuenta con un namero de Solicitud de Autorizacién de Embarque — formulario 602 — en
estado borrador.

» |Impuesto Especial para el Catatumbo: ingrese el valor correspondiente a este
impuesto. Tenga en cuenta que esta casilla solo permite un maximo de catorce (14)
caracteres.

= Sanciones: ingrese el valor correspondiente a la sancion (si la hay).

= [ntereses: ingrese el valor correspondiente a intereses (si los hay).

= Total a pagar: el sistema liquida automéaticamente los valores correspondientes a las
casillas: Impuesto Especial para el Catatumbo, sanciones e intereses.

Dar clic en el botén guardara.

Puede generar el F690 V9 en borrador, descarga archivo PDF para su revision. Tenga en
cuenta que los 690 V9 en borrador no quedan disponibles para su consulta.
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Concepto

15~ impuesto Especial pars el Catstumbo

No. Solicitud Autorizacién Embarque

Imuesto Especial para e Catatumbo

Total a pagar

Codigo del titulo

Una vez verificado que los datos y valores ingresados en el F690 V9 sean correctos, se
procede al pago dando clic en el botc’mﬂl.

Concepto
15- Impuestc Especial para el Catatumbo. ¥
No. Solicitud Autorizacién Embarque
o

Impuesto Especial para ef Catatumbo

12,000,000,000000 l

Sancién

Intereses

Total 2 pagar

Codigo deltituio

Se observa en esta pantalla los campos: el nimero de Recibo de Pago, NIT del Usuario
exportador o de quien esté realizando el pago, Descripcion el cual corresponde a afio de
la operacién y mes en el que se va a realizar el pago, Valor a pagar con este Recibo el cual
corresponde al valor a pagar.

Finalmente, proceder a seleccionar la entidad con la cual se va a realizar el pago.
DA
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AN

Pago electrénico

Fecha limite de Pago

2025/02/14

Identificacién
900375964
Descripcion 7
AND: 2025 PERIOD0; 2
Valor a Pagar con este Recioo
12,000.023,000.000

Seleccione la Recaudadora
Entidad Ge Pago

BANCODEBOGOTA V.

Realice el pago en linea dando clic en el botén@' el sistema redirigira al usuario a la
pasarela de pagos que tenga contratada el banco con el cual se va a realizar la transaccion.

Pago electrénico

Fecha imite de Pago

Identificacion
900375964
Descripcion

ANO: 2025 PERIODO: 2

Valor  Pagar con este Recbo
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3. PRESENTACION DOCUMENTO SOPORTE F690 V9 EN LA ACEPTACION DE
LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EMBARQUE

Ingresa al servicio de MUISCA Salida de Mercancias

DIAN Impuestos Aduanas Fiscalizaciony Control  JrsdsNuzl  Normatividad — Transparencia  Atencidn y Servicios a la Ciudadania  Participa  Prensa

NE

Ingreso de mercancias a territorio nacional Operaciones integradas de exportacion

T 40

Certificado de Origen Digita

Importaciones Manual SIE Transito Aduanero Externo

Ingrese los datos de cuenta del usuario con el que se va a actuar en el sistema
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Elija la opcion que corresponda y diligencie los datos

A nombre propio

Comao persona natural gestione sus tramites, servicios y
consultas.

Tipo de documento

Seleccione tipo de documento -

S
(]

A nombre de un

Namero de documento (sin puntos, ni comas)

tercero . -
Escriba el nimero de documenkto
Contrasena
P
Tt Escriba la contrasefia ®

Servidor DIAN

D Acepto el tratamiento de los datos personales

(a1 e
=l ¢Olvidé su contrasena?
(-}
Autorizaciones / Si no tiene cuenta de usuario o esta deshabilitada, habilitela 2qui
Poderes

En el menu lateral izquierdo selecciona la opcion Salida de Mercancias

AT
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Se selecciona la Opcion embarcar mercancia y se procede a iniciar la presentacion de la
Solicitud de Autorizacién de Embarque y se continda con el proceso normal para una

gaciones MM Fcturss slectrénicas

—
Consuttar informacién Diligendiar y pr
'y Exbgens et
‘ =portada por
¢

Presentacian de.

operaciéon de exportacion a través del servicio MUISCA Salida de Mercancias

O IAAN

POR UNA COLOMBIA MAS HOMNESTA

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

#  DIAN-MUISCA

AT

| e e ) ) ) I A S Y B B

Administracion de Cartera
Autogestidn

Bandeja de Salida

Carga

Carga3s0

Cerlificado de Antecedentes
Comentarios y Quejas
Comunicados

Consulta Asunios

Consulta Reportes Conciliaci
Consulta de acuse

Consulta y Pago de Recibos
Consultar Firmas de Docume
Consultar documento Diligen
Copa De La Contribucién

Correa

I Organizacion

I Usuario

El emprendimiento

es de todos Minhacienda

MARCANGIAS PRUEBAS SALIDA DE

PRUEBAS AGOSTO 08 AC3

20-02-2025 / 13:54:07

T
1- Solicitar embarque
2- Embarcar carga

3- Finalizar embarque

Cerfificado de Ornigen

Consulta utilizacién de
documentos VUCE

Consultar Operaciones
Incidentes en uso SIE
Otros tramites

Plazos y Prorrogas

Solicitud tramite transitorio

Salida de mercancias

Permite iniciar el proceso de salida de mercancias

Permite los

para el de la

Permite realizar los tramiles necesarios para finalizar el embargue de una
mercancia

Declaracion Juramentada y/o Certificado de Origen
Consulta utilizacion de documentos VUCE
Permite i r

en el de Salida

en uso SIE

otros framites

Permite consultar y registrar una solicitud de plazo o prérroga.

Zolicifud framite fransitorio para exporiacion de diplomaiicos, menaje y
salida de mercancia par propios medios.

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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AN

Una vez se ha surtido todo el proceso de consignaciéon de la informacion en los diferentes
campos que componen la Solicitud de Autorizacién de Embarque, se procede a ingresar la
informacién de los documentos que soportan la operacién, lo que permitira ingresar la
informacion del F690 V9, para ello, debe seleccionar el concepto “205 — Otro documento

que acredite la operacion”.

D ZAN N

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

El emprendimiento

es de todos

Minhacienda

I Organizacion

Usuario
# DiaN-MuISCA I

MARCAMNCIAS FRUESAS SALIDADE

PRUEBAS MOWIEMBRE 5 ADUANAS PR2

20-02-2025 1 08:11:14

L Adminsiracién de Cariers Solicitud de Embarque - Embarque Gnico con datos provisionales
| Autogestén Documentos de la Operacion
L Bandeja de Salida Solicitud de Embarque 6027700372581
c ; - ; I ;
L carga Tipo documento soporie N° Documento Mo. identificacion emisor
L cCargaze0
L Cenificado de Antecedentes hd
c tarios y O i
t C°me"_a ':s" . F€ 200 - Factura Proforma Mo 0 ITELE
smunieaces 201 - Factura Comercial &) Fecha ) v
L CensultaAsuntos 202 - Contrato
L Consulta Reportes Conciliaci il 205 - Otro documento que acredite la operacion £l Cantidad unidad comercial
L Consulta de acuse 209 - Plan de vuelo o permiso de navegacion -
| Consultay Pago de Recibas 213 - Declaracién de importacién
226 - Tarjeta de propiedad de vehiculos lionar
G ltar F s de Doo . . e  hlital
L Gonsultar Frmas de O_ _ume Mo 228 - Resolucion facturacion DIAN
L Consultar documento Diligen ~ 232 - Tarjeta andina de paso
L Copa DeLa Contribucién Tipe documento Descripcion Numero documento Facha expadicién
L Gomso o O 200 Factura Proforma 1234 20-02-2025
' antuali zar) ﬂ Remover |
° i |g[! Guardar @E?“Q'"“
[.7-:] & Alarmas #= Tareas Asunlos o Cerrar
Comen — - "
Alarmas (07 areas Cearrar sesion

2005 Cerechos Resenados DIAN

Direccion de IMpuesios ¥ Avuanas Nacinaks.

Ingresar la informacién en los campos solicitados por el sistema
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@ Mis Actividades | Organizacin FRUSSAS NOVIEMERE 5 ADUANAS PR2
—— | usuaria MARCANCIAS PRUEBAS SALIDA DE 20-02-2025/ 08:12:19
M DianMUIsCA
L Adminsiracién de Cartera Solicitud de Embarque - Embarque (nico con datos provisionales
L Autogestdn Documentos de la Operacién
L EEmiEpesEEnE Solicitud de Embarque 6027700372581
S e Tipo documento soporte N* Documento No. identificacion emisor
L Carga2o0
| Cerfificado de Antecedentes 205 - Otfro document » 6909500010695 900249881
L Comentarios y Quejas Fecha de expedicidn Fecha de vencimiento
LS 20-02-2025 20-02-2025 —
L Consulta Asuntos USD - United States w
L Consulta Reportes Conciliaci M) m}
| Consulta o2 acus= Monto del documento Unidad comercial Cantidad unidad comercial
L Consultay Pago de Recibos 1000000.00 CM3 - Centimeatro cu ~ 1000000
L Consultar Firmas de Docums _
L Consultar documento Diligen ) M’)
| Copa DeLa Contribucién Mostrar’Ocultar
L Comeo - Tipo documento Descripcion MNumero documento Fecha expedicidn
4 &) 200 Factura Proforma 1234 20-02-2025
@Acrualizar Q Remover |
@ phserior |@| Guardar | @,fi,%ﬂ"“‘

[ﬂ & Alarmas 4= Tareas 0 Cerrar

Comreo

Alarmas (0 Cerrar sesiin

El usuario debe diligenciar las siguientes casillas:

= No. Documento: ingrese el numero de Formulario 690 V9 arrojado por el sistema de
diligenciamiento.

= No. Identificador emisor: el sistema trae por defecto el NIT del usuario que esta
actuando en el sistema, sin embargo, esta casilla es editable y en ella puede indicar el
NIT de quien realizé el pago del F690 V9.

= Fecha de expedicién: debe ingresarse la fecha en la que se presentd y pago el F690
V9 con el que se esta soportando esta operacion.

* Fecha de vencimiento: debe ingresarse la misma fecha de expedicion.

= Moneda: debe seleccionarse la opcion COP - Pesos colombianos ya que el impuesto
pagado en el F690 V9 se liquida en pesos colombianos

= Monto del documento: indique el valor pagado en el F690 V9.

= Unidad comercial: indique la unidad comercial con la que se hizo la negociacion.
DA
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AN

= Cantidad comercial: indique el valor de la cantidad comercial.

Dar clic en adicionar. Pueden adicionarse varios F690 V9 para una Unica SAE.

Nota: Tener en cuenta que un mismo 690 V9 no puede ser presentado para varias

SAE.

I AN % B

POR UNA COLOMEBIA MAS HONESTA

Minhacienda

@ s Activi I Organizacién FRUEBAS NOVIEMERE 5 ADUANAS PR2
s = | Usuario MARCANCIAS PRUEBAS SALIDA DE 20-02-2025 | 08:15:00
# Dian-muIsCA

L Adminstracion de Cartera Solicitud de Embarque - Embarque Unico con datos provisionales

L Autogestin Documentos de la Operacion

L Bandsja de Salida Solicitud de Embarque 6027700372581

L Garz Tipo documento soporte N® Documento No. identificacion emisor

L cargaigo

L Certificado de Antecedentes v

L Comentarios y Quejas Fecha de expedicion Fecha de vencimiento Moneda

L Comunicados @ Fecha | @ Fecha | -

|_ Consulta Asuntos

L Consulta Reportes Conciliaci Monto del documento Unidad comercial Cantidad unidad comercial

L Consulta de acuse

|_ Consulta y Pago de Recibos

L Consultar Firmas de Docums Q Adicionar)

L Consultar documento Diligen MostrarfOcultar

L ©Copa De La Contribucién Tipo documento Descripcion Mumero documento Fecha expedicidn

L Gomee v D =0 Factura Proforma 1234 20-02-2025

> (@] 205 Otro documento que acredite |a operacion 5808500010605 20-02-2025
(@] 205 Otro documento que acredite |a operacion 5808500010621 20-02-2025
O 205 Criro documento que acredite |a operacion 5808500010624 20-02-2025
@nctualizaf ﬁRemner

° o |E@ Guardar

[—7:] "_5 Alarmas 4= | Tareas p— o Cerrar
= - ntos

Correo

Alarmas {0) Tareas Cerrar sesion

Siguiertte
pasa

Finalmente, se continba con el flujo normal de la presentacion de la Solicitud de
Autorizacion de embarque hasta la culminacion del proceso de Salida de Mercancias con

la presentacion de un DEX.
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4. CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia Tipo de

Version ‘ Descripciéon de los cambios  jnformacion

Desde Hasta ‘

Esta version
corresponde
1 24/02/2024 Version inicial a
Informacion
Puablica
Alan Camilo Rodriguez
Sabogal
Gestor Il Subdireccién de
Alexander Molano i
. Operacion Aduanera
Vasquez Gestor |
Elaboré:
Elaboracién técnica
Sanqra Milena Acufa Coordinacion de
Ramirez .
., Gestor |l Procesos y Riesgos
Elaboracién .
. Operacionales
metodoldgica
Revisé: Inirida Paredes Subdirectora Subdwe_gcmn de
Operacion Aduanera
Aprobé: Inirida Paredes Subdirectora Subdwe_gcmn de
Operacion Aduanera
] PN N

Informacion Publica



